Universidad Nacional del Callao
Direccion General de Administracion

“Afio de la unidad, la paz y el desarrollo”

RESOLUCION DIRECTORAL N° 295-2023-DIGA/UNAC

Callao, 27 de septiembre de 2023
LA DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO;
VISTO:

El Oficio N° 3384-2023-0PP de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el Informe Legal N® 1177-
2023-0OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica, el Oficio N° 1015-2023-DIGA/UNAC de la Direccién
General de Administracién, que presenta el Proyecto de “Directiva para la Transferencia y/o
Recepcién de Bienes Muebles y/o de Obras Adquiridas o Ejecutadas por el CAFED-CALLAO”, en base
al Oficio N° 288-2023-UEI-DIGA/UNAC de la Unidad Fjecutara de Inversiones;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Convenio Marco de Cooperacidn Interinstitucional entre el Comité de Administracidn
del Fondo Educative del Caltao y la Universidad Nacional del Callao, suscrito en el mes de diciembre
del afio 2019, ambas partes se comprometieron a establecer vinculos de cooperacién que permitan
articular esfuerzos de manera que coadyuven al alcance de los objetivos de ambas instituciones; asi
como, en el marco de la Ley N° 26775, Ley que precisa los Programas a cargo del Fondo Educativo
de la Provinciz Constitucional del Callao, v la Ley N® 30878, Ley que modifica el articulo 3 de la Ley N°
27613, Ley de [a Participacién en Renta de Aduanas y el articulo 2 de la Ley N°® 28775, Ley que
precisa los Programas a cargo del Fondo Educativo de la Provincia Constitucional del Callao.

Que, mediante Convenio Especifico de Cooperacion Interinstitucional entre el Comité de
Administracion del Fondo Educativo del Callao — CAFED y la Universidad Nacional del Callao — UNAC,
bara la “CONSTRUCCION DEL CERCO PERIMETRICO DE LA SEDE VENTANILLA DE LA UNIVERSIDAD
ACIONAL DEL CALLAQ", suscrito en junio de 2022, ambas partes se comprometieron a llevar a cabo
el Proyecto de Inversion denominado “CONSTRUCCION DEL CERCO PERIMETRICO DE LA SEDE
VENTANILLA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO” regulando las acciones y actividades de
caracter interinstitucional, desde la formulacién, la seleccién, durante la ejecucién y supervision,
puesta en marcha, los actos de recepcion y transferencia entre las partes hasta la aprobacidn de
liguidacion de la inversion, cumpliendo con los estdndares de calidad de inversion segln los
programas destinados exclusivamente para inversidn en investigacidn cientifica y tecnoldgica,
cumpliendo con la normatividad vigente en cada etapa.

Que, mediante Oficio N°® 387-2023-0OCRI-UNAC la Oficina de Cooperacién y Relaciones
Interinstitucionales presenta al Despacho Rectoral la propuesta de Directiva para la Transferencia de
Recepcidon de IOARR y/o Proyectos de Inversion ejecutades por la UE del Comité del Fando
Educativo — CAFED.

Que, mediante Oficioc N° 2105-2023-0PP la Oficina de Planeamiento y Presupuesto devuelve la
propuesta de Directiva a la Oficina de Cooperacidn v Relaciones Interinstitucionales para su
adecuacién al “Instructivo de Elaboracidn de Documentos” aprobado por Resclucion Rectoral N°
074-2023-R.

Que, mediante Oficio N® 493-2023-OCRI-UNAC la Oficina de Cooperacién y Relaciones
Internacionales remite nuevamente la propuesta de Directiva, a la Oficina de Planeamiento y
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Presupuesto, habiéndose adoptado las indicaciones conforme a lo sefialado en el Informe N® 065-
2023-OPP/UME de la Unidad de Modernizacidn y Estadistica.

Que, mediante Oficio N° 852-2023-DIGA/UNAC |a Direccion General de Administracion solicita a la
Unidad Ejecutora de Inversiones gue informe sobre |a reglamentacién del proceso de recepcion y
transferencia del proyecto en el marco del canvenio especifico suscrito entre el CAFED-CALLAO v la
UNAC.

Que. mediante Informe 288-2023-UEI-DIGA/UNAC la Unidad Ejecutora de Inversiones remite la
propuesta de procedimiento para la transferencia y recepcion del proyecto a la Direccion General de
Administracion.

Que, mediante Oficio N° 967-2023-DIGA/UNAC la Direccién General de Administracién solicita a la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto la revisién del contenido de la propuesta; asi comoe la
dencminacion correcta para su aprobacion, en base a la Resolucion Rectoral N° 074-2023-R.

Que, mediante Oficio N° 3092-2023-UNAC-OPP la Cficina de Planeamiento y Presupuesto
manifiesta que de conformidad ai Instructivo de Elaboracién de Documentos aprobado por
Resolucion Rectoral N® 074-2023-R, se debe de denominar DIRECTIVA a la propuesta presentada, y
esta debe ser denominada de la siguiente manera: “DIRECTIVA PARA LA TRANSFERENCIA Y/O
RECEPCION DE BIENES MUEBLES Y/O DE OBRAS ADQUIRIDAS O EJECUTADAS POR EL CAFED-
CALLAQ".

Que, mediante Oficio N° 1015-2023-DIGA/UNAC la Direccion General de Administracion solicita a la
Oficina de Asesorfa Juridica en su calidad de drgano de asesoramiento, definir el érgano encargado y
competente de aprobar la Directiva en mencion.

Que, mediante Informe Legal N” 1177-2023-0Al la Oficina de Asesoria Juridica considera que la
Oficina de Planeamiento y Presupueste amplie su pronunciamiento en funcidn al contenido del
qroyecto de Directiva segln lo seflalada en el numeral 2.10. del informe legal en mencidn; asimismo
voBO sefiala que la Direccion General de Administracion es el érgano competente y encargado de expedir

GA el hcto administrativo para su aprobacidn y posterior designacion de los integrantes de la COMISION
D‘ DE TRANSFERENCIA Y/O RECEPCION DE BIENES MUEBLES Y/O DE OBRAS ADQUIRIDAS O
TECUTADAS POR EL CAFED-CALLAO.

Que, mediante Oficio N° 3384-2023-0OPP la Oficina de Planeamiento y Presupuesto emite opinidn
técnica del procedimiento de proceso de transferencia y/o recepcién de bienes adquiridos y/o
ejecutados por la CAFED-CALLAO, emitiendo opinidn favorable para el proyecto de Directiva por lo
cual deriva a la Direccion General de Administracién para continuar con el tramite correspondiente.

La Directora General de Administracién, en cumplimiento a lo dispuesto en los literales n} y p} del
articulo 46 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la UNAC, y lo concluide en el Informe
Legal N° 1177-2023-0AJ de la Oficina de Asesoria Juridica; y del Oficia N° 3384-023-0OPP de |a Oficina
de Planeamiento y Presupuesto, como organos de aseseramiento de [a UNAC.

RESUELVE:
Articulo Primero.- APROBAR 1a “Directiva para la Transferencia y/o Recepcion de Bienes Muables y/o

de Obras Adguiridas o Ejecutadas por el CAFED-CALLAC”, la cual forma parte integrante de la
presente resolucion.
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Articulo Segundo.- ENCARGAR a la Direccion General de Administracion la designacién de los
servidores integrantes del Comité de Transferencia y/o Recepcidn de Bienes Muebles y/o de Obras
Adguiridas o Ejecutadas per el CAFED-CALLAQ, mediante resolucidn segin lo dispuesto en el
numeral 6.1.) de la Directiva para la Transferencia y/o Recepcion de Bienes Muebles y/o de Obras
Adgquiridas o Ejecutadas por el CAFED-CALLAO.

Articulo Tercero.- DISPONER la publicacién de la presente Resolucion en el Portal de Transparencia
Estandar y el Portal Institucionai de la Universidad Nacional del Callao.

Articulo Cuarto.- NOTIFICAR a los integrantes de la Comité de Transferencia y/o Recepcidn de Bienes
Muebles y/o de Obras Adquiridas o Ejecutadas por el CAFED-CALLAO.

Articulo Quinto.- DEJESE sin efecto toda disposicidon que contravenga la presente Resolucién.

Registrese, comuniquese y cimplase

“% UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAG

@- DIRECCIWEADMJNJST CION

CPC. LUZMILA PAZOS PAZDOE "

Nirerfarns

c.c.: Dependencias Académicas y Administrativas
c.c.: Archivo.
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DIRECTIVA PARA LA TRANSFERENCIA Y/O RECEPCION DE BIENES MUEBLES
Y/O DE OBRAS ADQUIRIDAS O EJECUTADAS POR EL CAFED-CALLAC

1. FINALIDAD

Regular el procedimiento que permita orientar y garantizar el cumplimiento de la gestién de
Transferencia y/o Recepcién de Bienes Estatales y de Obras adquiridas y/o ejecutados por el Comité
de Administracién del Fondo Educativo de la Provincia Constitucicnal del Callao (CAFED- Callao) para
la Universidad Nacional del Callac, de acuerdo ala Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales y normativa sobre la materia.

2. OBIETIVO

Establecer criterios administrativos y técnicos para dotar de celeridad, eficacia y transparencia al
procedimiento de Transferencia y/o Recepcién de Bienes Estatales y de Obras adguiridos y/o
ejecutados por el Fondo Educativo de la Provincia Constitucional del Callao {CAFED-Callao), a través
del convenio especffico suscrito con la UNAC, que permitan asegurar el cumplimiento de los
compromisos establecidos en el convenio y de la normativa correspondiente,

3. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio para los
drganos y unidades organicas responsables de la transferencia y/o recepcion de Bienes Estatales y de
Obras adquiridos y/o ejecutados por el Comité de Administracion del Fondo Educativo de la Provincia
Constitucional del Callac (CAFED- Callao).

BASE LEGAL

4.1,  Constitucidn Politica del Peru.

4.2, Ley N° 30220 - Ley Universitaria

4.3. Ley N° 16225, Ley de creacion de la Universidad Nacional del Callao

4.4, Ley N® 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

45, Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 344-2018-EF.

4.6. Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sisterna Nacionai de Programacién Multianual y
Geslidn de Inversiones — INVIERTE.PE.

4.7.  DecretoSupremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativa N° 1252.

4.8. Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Pablica, y sus modificatorias.

4.9. Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, gue aprueba el Reglamento de la Ley N° 27815, Ley del
Cédigo de Etica de la Funcién Pablica.

4.10. Decreto Supremo N° 004-2019-HUS que aprueba el TUQ de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

4.11. Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4.12. Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA que aprueba el Reglamento de la Ley N® 29151, Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4.13. Decreto Supremo N° (#19-2019-VIVIENDA que aprueba el Texto Unico de la Ley N° 29151, Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

4.14. Resolucion N° 046-2015/5BN. Que aprueba la Directiva N° 001-2015/5BN.

4.15. Estatuto de la Universidad Nacional del Callao, aprobada por Resolucion de Asamblea
Estatutaria N° 02-2015-AF-UNAC, de fecha 02 de julic de2015 y sus modificatarias.

4.16. Reglamento de Organizacién y Funciones de la UNAC — ROF

4.17. Resolucién Rectoral N° 027-2023-R.
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6.2.

4.18. Resolucién de Consejo Universitario N° 050-2023-CU.

DEFINICIONES

5.1,

5.2,

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Bienes adquiridos para ser entregados a otras entidades y terceros beneficiarios.- No
requieren alta aquellos bienes que son adquiridos por norma expresa con el fin de ser
entregados a terceros en cumplimiento de los fines institucionales de la entidad. Las compras
por encargo serén consideradas como adquisicion de la entidad encargante.

Transferencia de bienes por disposicion normativa.- En los casos gue una entidad adquiera
bienes para un tercerc en mérito a una norma expresa, podra entregarlos emitiendo una
resolucién que apruebe la transferencia de los mismos. '
Edificaciones y mejoras sobre predios estatales.- Las edificaciones y las mejoras efectuadas
sobre los predios estatales benefician a la propiedad, por lo que la restitucion del bien no
otorga derecho a resarcimiento o a compensacidén alguna por la ejecucién de dichas
edificaciones o mejoras, salve lo dispuesto por norma expresa.

Comité de Transferencia y/o Recepcién de Bienes Muebles y/o de Obra.- Comité gue tiene la
funcion de verificar lo siguiente:

Bienes muebles: Revisar las especificaciones técnicas de los bienes, recabar sus contratos y/o
ordenes de compra, pecosas, facturas y/o boletas de pago y garantias.

Blenes obra: Revisar 1a liquidacidn de ejecucion de obra y dentro de esta, comparar el estado
fisico de la obra con la memoria descriptiva valorizad,a y con el plano de replanteo, recabar el
contrato de obra con su expediente técnico de obra y también el contrato de supervision de
obra para los efectos de garantia de la obra ejecutada.

Acta de Transferencia de Bienes Muebles y/o de Obra.- Se suscribe vy se da conformidad
conjuntamente con el Comité de Transferencia o quien haga las veces de parte del Comité de
Administracion del Fondo Educativo —CAFED.

Resolucién de Transferencia de los Bienes Muebles y/o de Obras.- Por parte de CAFED a favor
de Universidad Nacional del Callao.

Entrega de Bienes Muebles y/o de obra.- Entrega de lo recibido por Transferencia y Recepcion
de Bienes a cargo de la Comisién de Transferencia y Recepcidn de bienes y/o obras por CAFED-
Callao.

DISPOSICIONES GENERALES

DE LA CONFORMACION DEL COMITE DE TRANSFERENCIA Y/O RECEPCION DE BIENES MUEBLES Y/O
DE OBRAS ADQUIRIDOS Y/0 EJECUTADOS POR CAFED-CALLAQ

6.1.

Mediante resolucidn del responsable de la gestion administrativa de la UNAC, se designara el
Comité de Transferencia y/o Recepcidn de Bienes Muebles y/o de Obras Adquiridas v/o
Ejecutadas por CAFED-CALLAQ; el cual estara integrado por los siguientes servidores:

1. Jefe de la Unidad de Abastecimiento designado, quien lo presidira.

2. Jefe de la Unidad de Servicios Generales, en calidad de miembro.

3. Jefe del drea usuaria ¢ su representante designade {de ser el caso), en calidad de
miembro.

4. Jefa de la Unidad Funcional de Gestidn Patrimonial, en calidad de miembro.

5. Jefe de la Unidad de Contabilidad designado, en calidad de miembro.

En caso de tratarse la transferencia y recepcion de Obras Piblicas, la Unidad Ejecutora de Inversionas
dependiente de la Direccion General de Administracidn brindard el soporte técnico especializado al
Comité de Transferencia y/o Recepcidn en materia de ejecucidn de inversiones referente al
Expediente Técnico de Obra, a solicitud del Presidente del Comité. Este soporte técnico consistira en
el asesoramiento y acompafiamiento al comité en todo el proceso de trasferencia y recepcion.
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6.3, Encaso de existir observaciones, estos serdn remitido al CAFED-CALLAD para su absolucién.
7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DE LAS FUNCIONES DEL COMITE DE TRANSFERENCIA Y/O RECEPCION DE BIENES MUEBLES Y/O DE
OBRAS ADQUIRIDAS Y/O EJECUTADOS POR CAFED-CALLAQ

7.1, FUNCIONES GENERALES:

- Participar de las reuniones interinstitucionales de coordinacién en el marco de la
transferencia.

- Flaborar e implementar el Plan de Trabajo del Comité de Transferencia, conteniendo el
cronograma de las actividades a realizar para la transferencia y/o recepcion de los bienes.

- Suscripcidn de las actas de reuniones, de conformidad a los acuerdos adoptados durante
el proceso de transferencia par los integrantes del Comité.

- Suscribir el Acta de Transferencia Final, y remitir la documentacién correspondiente a la
Direccion General de Administracidn.

7.2.  FUNCIONES ESPECIFICAS:
Presidente de! Comité:

7.2.1. Unidad de Abastecimiento

7.2.1.1. Planificar, organizar, dirigir y controlar, el proceso de transferencia de bienes
muebles y/o de Obra. Siendo estos por componentes y/o de verificar de
acuerdo a los requisitos de transferencia de bienes.

7.2.1.2. Recibir informes de las siguientes unidades orgénicas: Ejecutora de
Inversiones UNAC, de Gestién Patrimonial, de Contabilidad, de los
representantes de los Vicerrectorados de Investigacién y Académico,
Almacén, dando su opinién sobre |a entrega del bien muebles y/o de obra de
lo establecido en los planos de replanteo y especificaciones técnicas de
equipos o muebles, de acuerdo a sus funciones sefialadas en el presente
procedimiento.

7.2.1.3. El Comité de Transferencia y/o Recepcin de Bienes Muebles y/o de Obras
adquiridas y/o ejecutadas por CAFED-CALLAO, elaborard el Acta de
Transferencia y/o Recepcién de los Bienes Muebles y/o de Obra,
conjuntamente cor: el Comité de Transferencia de CAFED-CALLAO o quien
haga [as veces de parte del Comité de Administracién del Fondo Educativo —
CAFED, de lo entregado fisicamente y su respectiva documentacién
necesaria para el registro de los bienes transferidos. La cuales serén firmadas
en original y par duplicado entre el CAFED y la UNAC.

7.2.1.4. Dicha Acta no inhibe de responsabilidad de la ejecucién de obra y de las
adquisiciones de bienes muebles, en este caso, a la Unidad Ejecutora de
CAFED, quien por encargo realizo la ejecucién del proyecto descrito en el
Convenio Especifico suscrito por CAFED y UNAC, en caso de vicios ocultos y
sobre fa efectividad de las garantias correspondientes. La UNAC asume la
etapa de Operacién y mantenimiento de los bienes generados del proyecto
de inversién entregados a partir la suscripcién de la presente Acta.

7.2.1.5. Con los informes de cada uno de los integrantes de la Comision de
Transferencia y Recepcién de la UNAC, se procederd a elaborar el informe de
entrega de los hienes muebles y/o de Obra, adjuntando toda la
documentacion entregada por CAFED.

7.2.1.6. Firmar4 ef acta de transferencia y recepcién de los bienes muebles v/o de
Obras ejecutado por CAFED.
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7.2.1.7. solicitar a CAFED la resolucidon de transferencia de los bienes y la
documentacion necesaria para la transferencia.

7.3.  Miembros del Comité:

7.3.1. Jefe de la Unidad de Servicios Generales:

7.3.1.1. Revisa la informacidn con respecto a la obra ejecutada por parte de CAFED,
segun contrato de ejecucién, expediente técnico, liguidacién de obra con sus
planos de replanteo y memaria descriptiva valorizada respectivamente.

7.3.1.2. Revisa la informacidn con respecto a la adquisicién de bienes muebles como
equipos y mobiliaric. En base a los términos de referencia, contratos vy
ordenes de compra.

7.3.1.3. Elaborar informe de los bienes aque son entregados por CAFED,
conjuntamente con el Presidente de comité.

7.3.1.4. Firmar4 el acta de transferencia y recepcion de los bienes muebles y/o de
Obras ejecutado por CAFED,

7.3.2. Representante de! Area Usuaria;

7.3.2.1. Verificard el estado fisico y funcionamiento de los equipos, instrumental y/o
laboratorios en concordancia con lo sefialado en las especificaciones
técnicas, contratos y drdenes de compra.

7.3.2.2. Emitird informe del funcionamiento de los bienes que son entregados por
CAFED, con el Presidente de comité.

7.3.2.3. Verificara el estado fisico de las instalaciones generadas para el uso de los
estudiantes, docentes y personal administrativo de la UNAC.

7.3.2.4. Firmard el acta de transferencia y recepcién de los bienes muebles y/o de
verificar las Obras ejecutado por CAFED por encargo de la UNAC.

7.3.3. lefe de la Unidad Funcional de Gestién Patrimonial:
7.3.3.1. Verificara la existencia de los bienes entregados por CAFED y la
documentacion entregada para el procedimiento de registro de los bienes.
7.3.3.2. Conjuntamente con fa Unidad funcional de Almacén, revisaran la
informacion documentaria entregada si es la necesaria y suficiente para el
registro de los bienes a favor de la UNAC.

7.34. Jefe de la Unidad de Contabilidad:

7.3.4.1. Verificard la existencia de los bienes entregados por CAFED y si la
documentacién entregada es la necesariz vy suficiente para el registro
contable de los bienes.

7.3.4.2. Procede a elaborar los correspondientes registros y asientos cantables de
acuerdo a la normatividad vigente.

7.3.4.3. Flabora un informe de la labor de regisiro de los bienes muebles para el
comité.

7.3.4.4. Firmard el acta de transferencia de los hienes muebles y/o de Obras
efecutado por CAFED.

8. RESPONSABILIDAD
El Comité de Transferencia y/o Recepcion de Bienes Estatales y de Obras adquiridos y/o ejecutados
por el Comité de Administracién del Fondo Educativo de la Provincia Constitucional del Callac
{CAFED- CALLAO), es respansable de [a aplicacién de |a presente Directiva.

9. VIGENCIAY ACTUALIZACION
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Los 6rganos y unidades orgdnicas designadas como Comité de Transferencia y/o Recepcion de Bienes
Muebles y de Obras adquiridos y/o ejecutados por el Comité de Administracidn del Fondo Educativo
de la Provincia Constitucional del Callao (CAFED-CALLAO) entrard en vigencia a partir del dia siguiente
de su designacién por resolucion hasta la culminacion de def proceso de transferencia y/o Recepcidn.

10. DISPOSICIONES FINALES

Los casos no previstos en la presente Directiva, serdn resueltos por los integrantes del Comité de
Transferencia y/o Recepcion, de conformidad a la normativa vigente.
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